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Program szkolenia 

	Tytuł szkolenia
	ABC księgowości w organizacjach pozarządowych

	Trener
	Kinga Wołotkiewicz


	I dzień

	Godzina
	

	09.00 – 11.00
	Wprowadzenie do szkolenia, zebranie oczekiwań, agenda.

	11.00 – 11.15
	Przerwa kawowa

	11.15 – 13.15
	Podstawowe akty prawne w działalności organizacji.

	13.15 – 13.45
	Obiad

	13.45 – 14.45
	Statut organizacji – co reguluje pod kątem finansowo-księgowym. Podstawowe dokumenty regulujące działanie organizacji pod kątem finansowym.

	14.45 – 15.00
	Przerwa kawowa

	15.00 – 16.00
	Podstawowe dokumenty regulujące działanie organizacji pod kątem finansowym cd.


	II dzień

	Godzina
	

	09.00 – 11.00
	Sprawozdawczość finansowa organizacji.

	11.00 – 11.15
	Przerwa kawowa

	11.15 – 13.15
	Rodzaje dokumentów księgowych i sposób ich opisywania – omówienie i ćwiczenie.

	13.15 – 13.45
	Obiad

	13.45 – 14.45
	Ewidencja zdarzeń gospodarczych – omówienie i ćwiczenie.

	14.45 – 15.00
	Przerwa kawowa

	15.00 – 16.00
	Zatrudnianie w NGO (akta osobowe, dokumenty ZUS, ewidencja czasu pracy, listy obecności). 
Podsumowanie szkolenia.
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Projekt  „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” realizowany jest przez Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze Stowarzyszeniem ESWIP i współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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